Organisationstalent im Sekretariat gesucht!

Kauffrau/Kaufmann

for Blromanagement
(m/w/d)

Die Zimmer.Obst GmbH Spielraumgestaltung sucht ab sofort Verstarkung
fur das Office-Management mit Schwerpunkt Buchhaltung in Spreenhagen.
Wir bieten im kaufménnischen Birobereich eine unbefristete Stelle und
abwechslungsreiche Tétigkeit in einem motivierten Team. Sie kennen sich
aus mit birowirtschaftlichen, kaufménnischen und organisatorischen
Abléaufen in Unternehmen, arbeiten prézise und wollen in einem
mittelstéindischen Betrieb arbeiten?

Uber uns: Seit Gber 25 Jahren entwerfen und bauen wir deutschlandweit
individuell geplante, kreative Spielplétze. Wir sind ein mittelstandisches,

inhabergefihrtes Unternehmen mit 50 Mitarbeitenden (20 im Buro und

30 im Werkstatt- und Montagebereich). Der Firmenstandort ist in 15528
Spreenhagen.

Ihre Aufgaben:

e Rechnungswesen

e Stammdatenpflege

*  Verwaltung der Kreditoren/Debitoren
e Allgemeiner Schriftverkehr

e Posteingang und Postausgang

e Telefonverantwortung

lhr Profil:

*  Ausbildung zum Kaufmann/ zur Kauffrau fur Boromanagement oder
gleichwertige Qualifikation

e Freude am Organisieren, Kommunizieren und genauen Arbeiten

e sicherer Umgang mit dem PC (MS Office, DATEV)

e gute Ausdrucksweise sowie Freundlichkeit und Zuverlassigkeit

e |dealerweise Erfahrung in einem Handwerksbetrieb und/oder mit
dffentlichen Auftraggebern

*  Fohrerschein KI. B zum Erreichen der Arbeitsstétte von Vorteil

Wir bieten:

e Ein dynamisches und engagiertes Team

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit

e Unbefristete Vollzeitstelle (40 Std./Woche)
*  Weiterbildungsméglichkeiten

Interessiert?

Sie bringen nicht in allen aufgezdhlten Punkten Erfahrung mit, fGhlen sich
aber angesprochen, qualifiziert und sind motiviert?

Nehmen Sie trotzdem Kontakt zu uns auf.

Wir freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
Per E-Mail an: bewerbung@zimmerobst.de
Personalabteilung: Diana Gerstenberger

ZIMMER BST ZIMMER.OBST GmbH tel. +49 (0) 336 33 . 69 89-0
; . Spielraumgestaltung fax. +49 (0) 336 33 . 69 89-29
Spie lraum gesta Itun 9 Am Winkel 9 spielraum@zimmerobst.de
15528 Spreenhagen www.zimmerobst.de
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